附件1
询价采购项目文件

第一部分  询价邀请书
一、项目名称：民国文献整理与编目服务采购项目
二、预算金额：6.5万元
三、响应文件递交截止时间：2026年6月4日17时00分
四、响应文件递交地址：湖北省图书馆五楼古籍文献部

第二部分  采购项目内容
一、供应商资格：
1.供应商应具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件。
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二、采购项目技术规格、参数及要求：
（一）工作内容
本次项目整理范围为湖北省图书馆藏民国文献，具体包括但不限于中文图书（含专著、汇编、工具书、教科书等）、小册子等零散文献。文献具体数量以现场实际清点数量为准。
1. 文献清点与登记
服务商组织专业人员，在图书馆指定区域，对馆藏民国文献进行逐册、逐份清点核对，具体工作如下：
（1）区分文献正副本、不同版本，明确文献完整度（缺页、漏页、残页等情况）；
（2）详细登记文献破损、污损、霉变、虫蛀、脆化等现状，标注破损程度；
（3）建立《民国文献实物清点清单》，明确记录每一件文献的索书号（暂定）、题名、责任者、出版单位、出版年、载体形态、数量、破损状态、存放位置等信息，清单需经图书馆专人核对确认。
2. 分类与排架
按照图书馆特藏文献管理规范，对整理后的民国文献进行分类、编配排架号并规范排架，具体要求如下：
（1）分类依据：采用《中国图书馆分类法》（第五版）结合民国文献专藏分类规则，进行合理分类；
（2）排架规则：采用“分类号+种次号”的排架方式，编制唯一排架号，确保每一件文献排架有序、便于查找；
（3）书标与条码：按照图书馆统一标准，粘贴书标（标注分类号、排架号、题名等关键信息）和条码，粘贴位置规范、牢固、易读，不遮挡文献正文及关键信息。
3. 编目著录
严格按照国家及行业标准，完成所有民国文献的书目数据著录工作，确保数据规范、准确、完整，具体要求如下：
（1）著录格式：采用CNMARC（中国机读目录格式）；
（2）著录依据：严格遵循《GB/T 3792.1 文献著录 第1部分：总则》、《民国时期图书普查数据标准》等相关标准；
（3）必著字段：题名、责任者（作者、编者、译者等，需规范人名、机构名）、版本项、出版项（出版地、出版者、出版年，民国纪年统一换算为公元纪年）、页数、尺寸、载体形态、丛书项、附注项、馆藏项、分类号等；
（4）特殊著录要求：对影印本、翻印本、油印本、手写本等特殊载体文献，需明确标注；对价格、币制、版权信息等可识别内容，如实著录；对机构异名、人名异名，需按照规范进行统一标注；对文献内藏书印、出版发行印等钤印内容如实标注；对文献中可识别的跋、等内容如实标注。
4. 数据审校与系统入库
建立质控体系，确保书目数据质量，完成数据导入与绑定工作，具体要求如下：
（1）数据审校：实行数据自校、复审审校机制，确保数据无差错；
（2）数据规范：著录准确率≥99%，差错率≤1%，字段完整、字符规范、无乱码、无重复记录、无遗漏信息；
（3）系统入库：将审校合格的书目数据，按照图书馆集成管理系统要求，完成数据格式转换、导入，实现书目数据与文献实体、条码、排架号的一一绑定，确保数据可正常检索、借阅、统计。
5. 成果交付
项目完成后，服务商需向图书馆提交全套成果资料，具体包括：
（1）实体成果：整理、排架完毕的全部民国文献（按规范存放于指定区域）；
（2）数据成果：完整的馆藏民国文献书目数据（含MARC21格式文件、Excel核对表）；
（3）文档成果：《民国文献实物清点清单》《破损文献登记清单》《文献整理加工验收单》《项目工作总结报告》（含工作流程、人员配置、完成情况、质量说明等）。
（二）人员要求
1.项目团队：服务商需组建专业的项目团队，項目成员需具备民国文献整理、编目相关工作经验，熟悉《中国图书馆分类法》、CNMARC著录规则及民国文献相关知识；
2.项目负责人：需具备3年以上图书馆特藏文献（或民国文献）整理、编目项目管理经验，能够统筹项目进度、把控工作质量，全 程驻场负责项目实施，需提供相关工作经历证明；
3.人员管理：团队成员需服从图书馆的管理制度、现场调度及工作安排，遵守图书馆相关规定，爱护文献，认真履行岗位职责；服务商需建立人员考勤、考核制度，确保项目顺利推进。
（三）设备与耗材要求
1.设备要求：服务商需自行配备满足项目需求的全部设备，包括但不限于：电脑（安装CNMARC著录软件、Excel等工具）、条码、扫码设备等，所有设备需性能良好，能够正常运行；
2.耗材要求：所使用的耗材需符合民国文献保护标准，无腐蚀性、刺激性，不会对文献造成损害，耗材质量需经图书馆确认后方可使用；
3.设备管理：服务商需妥善保管所用设备，做好设备维护，避免因设备故障影响项目进度；项目结束后，自行撤离所有设备，清理作业区域。
三、采购项目商务要求：
（一）供货要求：
1.文献整理质量标准
（1）文献清点准确，账实相符，无丢失、无错配、无漏登，破损文献登记率100%；
（2）文献预处理规范，除尘、加固到位，无二次损坏，文献原貌得到有效保护；
（3）分类准确、排架有序，排架号唯一，书标、条码粘贴规范、牢固、清晰，便于识别和查找；
（4）文献存放符合特藏文献保存要求，避免潮湿、暴晒、碰撞等损害。
2.编目著录质量标准
（1）著录严格遵循相关国家标准及行业规范，字段完整、准确，无遗漏、无错误，著录准确率≥99%；
（2）主题标引准确、规范，贴合文献内容，能够支持题名、责任者、分类号、主题词等多途径检索；
（3）民国纪年、机构名、人名、地名等均按规范统一换算、规范标注，无歧义；
（4）MARC数据格式规范，符合图书馆集成管理系统导入要求，无乱码、无格式错误。
3.数据交付标准
（1）数据交付格式：MARC21机器可读目录文件（.mrc格式）、Excel核对表（.xlsx格式），两种格式数据内容一致、相互对应；
（2）数据完整性：所有整理完毕的民国文献均需完成著录，无遗漏文献数据；
（3）数据一致性：书目数据与文献实体信息一致，分类号、排架号、条码等信息准确对应，无错配。
4.安全与保密标准
（1）作业安全：所有工作均在图书馆指定区域内开展，服务商需指定专人负责文献管理，建立文献出入登记制度，严禁将文献带离指定作业区域；
（2）保密要求：严禁对民国文献进行拍照、翻拍、扫描、复制或外传文献内容，严禁泄露文献相关信息；对涉及涉密、敏感内容的文献，需严格按照图书馆规定进行著录与管控，不得擅自披露；
（3）责任追究：若因服务商操作不当导致文献丢失、破损、泄密等情况，由服务商承担全部责任（包括经济赔偿、法律责任等）。
（二）报价要求：本项目预算总额6.5万元，预算包含人工、耗材、设备、运输、管理、税费、验收及售后服务等全部相关费用。服务商报价不得高于5元/册，具体结算方式以加工实际册数据实结算。
（三）工期：150个自然日。
（四）质保期（服务期）：一年
（五）验收要求：验收严格按照本项目需求文件、国家相关标准及双方签订的合同约定执行，具体分为三个方面：1.实体验收：文献排架整齐、有序，账实相符，无丢失、无破损加剧、无错配；破损文献登记完整、准确；书标、条码粘贴规范、牢固；文献预处理符合要求，原貌得到保护。2.数据验收：随机抽检书目数据不少于总数据量的10%，著录准确率≥99%，无差错、无乱码、无重复；数据能够正常导入图书馆集成管理系统，支持多途径检索、借阅、统计；数据与文献实体信息一致。3.文档验收：服务商提交的全套成果文档（清点清单、破损清单、验收单、总结报告等）完整、规范，内容真实、准确，符合项目需求。
（六）售后服务：售后服务体系完善，承诺服务内容优越，售后服务人员组织结构合理，技术支持保障到位。
（七）付款方式：具体结算方式以加工实际册数据实结算。

第三部分  报价须知
一、文件响应
报价人应认真阅读、并充分理解采购文件的全部内容，报价金额不得高于预算金额。
报价人没有按照采购文件要求提交全部资料，或者没有对采购文件在各方面做出实质性响应是报价人的风险，有可能导致其报价响应被拒绝，或被认定无响应或被确定为响应无效。
二、报价要求
对于本文件中未列明，而报价人认为必需的费用也需列入总报价。在合同实施时，采购人将不予支付成交供应商没有列入的项目费用，并认为此项目的费用已包括在总报价中。
成交供应商应负责本项目所需货物的制造、运输、售后服务等全部工作。
三、响应文件的封装
响应文件密封后加盖公章，包括但不限于以下材料（须加盖公章）：
1.国家企业信用信息公示系统出具的信用证明及公司纳税申报证明；
2.公司法定代表人身份证复印件或者授权书及受托人身份证复印件；
3.有效的营业执照；
4.《询价采购项目报价单》；
5.符合本项目要求的其他资格证明文件等。
四、评议的步骤
1.资格性和符合性审查。采购人审查响应文件是否对采购文件作出实质性的响应。
2.综合评议。采购人将提供产品质量、服务均能满足采购文件最低要求的供应商推荐为成交候选对象。
五、确定成交供应商办法
采购人根据符合采购需求、质量和服务且报价最低的原则确定成交供应商。
六、签订合同
成交供应商在收到成交通知后，按规定与采购人签订采购合同。

